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Dunakeszi Város Polgármesteri Hivatala 

                        
a "Köztisztviselők jogállásáról szóló" 1992. évi XXIII. törvény 10. § (1) bekezdése alapján 

pályázatot hirdet

Dunakeszi Város Polgármesteri Hivatala 
Önkormányzati és Jogi Osztály

Jogi ügyintéző 
munkakör betöltésére. 
A közszolgálati jogviszony időtartama:
határozott idejű tartós távollét idejé –ig tartó közszolgálati jogviszony 

                        
Foglalkoztatás jellege: 
Teljes munkaidő 

A munkavégzés helye:
Pest megye, 2120 Dunakeszi, Fő út 25. 

Ellátandó feladatok:
Hatályos önkormányzati rendeletek nyilvántartásának folyamatos vezetése, Önkormányzat peres ügyeinek előkészítése. Véleményezi az Önkormányzat, ill. a Polgármesteri Hivatal által kötendő szerződés-tervezeteket, amelyeket nem ő készít elő. Jegyző, illetve az aljegyző utasítása alapján előkészíti az Önkormányzat rendelet-és határozat tervezeteit, testületi előterjesztéseit, illetve az Önkormányzat által kötendő szerződés-tervezeteket. Birtokvédelmi ügyekben eljár. Jegyző, aljegyző utasításai szerint elvégzi a hatósági ügyek törvényességi ellenőrzését, vagy abban közreműködik. 

A munkakörhöz tartozó főbb tevékenységi körök:
Jogászi feladatok ellátása. 

Jogállás, illetmény és juttatások:
A jogállásra, az illetmény megállapítására és a juttatásokra a "Köztisztviselők jogállásáról szóló" 1992. évi XXIII. törvény, valamint a(z) Egységes Közszolgálati Szabályzat (4/2010.sz. jegyzői utasítás) rendelkezései az irányadók. 

                        
Pályázati feltételek:
         Magyar állampolgárság,

         Cselekvőképesség,

         Büntetlen előélet,

         Egyetem, Jogász szakképzettség, 

         Felhasználói szintű MS Office (irodai alkalmazások), 

         Vagyonnyilatkozat tételi eljárás lefolytatása,

         Írásbeli és szóbeli kommunikációs készség 

         Terhelhetőség, problémamegoldó képesség, precizitás 

A pályázat elbírálásánál előnyt jelent:
         Jogi vagy közigazgatási szakvizsga 

         Legalább 1 éves szakmai tapasztalat 

A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások:
         Részletes szakmai önéletrajz 

         Iskolai végzettséget igazoló okirat másolata 

         3 hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány, vagy a megkérést igazoló postai feladóvevény 

         Nyilatkozat arról, hogy a pályázati anyagot az eljárásban résztvevők megismerhetik 

A munkakör betölthetőségének időpontja:
A munkakör a pályázatok elbírálását követően azonnal betölthető. 

A pályázat benyújtásának határideje: 2012. február 13. 

A pályázati kiírással kapcsolatosan további információt Benzingerné dr. Dopsa Melinda - Jogi Osztályvezető nyújt, a 06-27-542-800 (mellék: 102) -os telefonszámon.

A pályázatok benyújtásának módja: 
         Postai úton, a pályázatnak a Dunakeszi Város Polgármesteri Hivatala címére történő megküldésével (2120 Dunakeszi, Fő út 25. ). Kérjük a borítékon feltüntetni a pályázati adatbázisban szereplő azonosító számot: K-XVI-127/2012 , valamint a munkakör megnevezését: Jogi ügyintéző. 

vagy

         Személyesen: Hoffer Ottóné - Iktató iroda, Pest megye, 2120 Dunakeszi, Fú út 25. . 

A pályázati eljárás, a pályázat elbírálásának módja, rendje:
Az érvényes pályázatok közül a nyertes pályázatot az osztályvezető a munkáltatói jogkör gyakorlójának egyetértésével választja ki. A döntésről a pályázókat az elbírálást követően írásban, postai úton értesítik. A pályázat kiírója pályázat eredménytelenné nyilvánításának jogát fenntartja. 

A pályázat elbírálásának határideje: 2012. február 24. 

A pályázati kiírás további közzétételének helye, ideje: 
         www.dunakeszi.hu - 2012. február 3.

         Dunakeszi Kábeltévé - 2012. február 3.

A munkáltatóval kapcsolatos egyéb lényeges információ: 

Jelen pályázatban kiírt munkakörre 6 hónapos próbaidő kerül kikötésre. 
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